
รายงานการปรับปรุงการด าเนินงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนช้าง อ าเภอเมือง  จังหวัดขอนแก่น 

ปัญหาและอุปสรรค/งานไม่แล้วเสร็จ
ตามแผนปีงบประมาณ ๒๕๕๗ 

แนวทางแก้ไขปัญหา/วิธีการปรับปรุง สิ่งท่ีปรับปรุง 
 

๑. ปัญหาด้านกฎระเบียบ หรือข้อ
กฎหมายที่ต้องปฏิบัติให้เป็นไปตาม
กระบวนการ ระเบียบเปลี่ยนแปลง
กระบวนการท างาน ล่าช้าเพราะ
ระเบียบก าหนดให้ด าเนินการ หลาย
ช่องทาง เป็นการท างานซับซ้อน 
เช่น ให้จัดท าในระบบ e-laas  และ
ระบบกรมบัญชีกลาง ( E-GP) ซึ่งทุก
ขบวนการต้องด าเนินการทางระบบ
อินเตอร์เน็ต เป็นการท างานที่ซับซ้อน  
และส าหรับการจัดหาพัสดุที่มีวงเงิน
เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ต้อง
ด าเนินการจัดหาด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ จึงท าให้มีกระบวนการ
หรือขั้นตอนการจัดหาล่าช้ากว่าวิธีการ
จัดหาวิธีการอ่ืน ๆ อีกท้ังปัญหาของ
เอกสารการด าเนินงานรับเรื่องต่อของ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ล่าช้าจึงท าให้
กระบวนการบ้างขั้นตอนเกิดความ
ล่าช้าตามไปด้วย 
 

 

๑. งานส่วนโยธาเมื่อได้รับทราบงบประมาณ
แล้วให้เร่งจัดท าแผนการก าหนดแบบรูป 
รายการละเอียดของโครงการว่าเสร็จสิ้นใน
ช่วงเวลาใด เพื่องานพัสดุจะได้รับทราบและ
เตรียมด าเนินการในส่วนของขั้นตอนและ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้เป็นไปตาม
ระเบียบพัสดุ ได้ทันต่อการเบิกจ่ายงบประมาณ
ในปีนั้น ๆ และให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจัดจ้างที่ก าหนดไว้ 
 

๒. งานพัสดุจัดท าข้ันตอน และจัดส่งให้
ผู้บริหารที่เก่ียวข้องเพื่อให้ทราบถึงข้ันตอนและ
กระบวนการท างานและทราบระยะเวลาการ
ด าเนินงานในแต่ละวิธี  
 

๓. เมื่องานพัสดุเข้ารับการฝึกอบรมจาก
หน่วยงานที่จัดอบรมการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น การ
จัดอบรมเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างงานพัสดุ 
อยากให้ผู้บริหารได้เข้าร่วมประชุมด้วยเพื่อ
รับทราบและมีความเข้าใจในกระบวนการ 
วิธีการด าเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง  
 

 

๑. ด าเนินการประชุมเตรียมความ
พร้อมในการจัดหาพัสดุประจ าปี 
 

๒. ก าหนดให้หน่วยงานจัดท า
ขั้นตอนการและระยะเวลาในการ
จัดซื้อจัดจ้าง งบลงทุนของ
หน่วยงานทุกโครงการ 
 

๓. ติดตามความก้าวหน้าการ
ด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างในงบ
ลงทุนทุกสัปดาห์ 
 

๔. ประชุมรายงานผล
ความก้าวหน้าในการจัดซื้อจัดจ้า
งบลงทุนของหน่วยงาน 
ทุกเดือน 
 

๕. แจ้งหนังสือเร่งรัดการก่อสร้าง 
 

๖. เชิญผู้รับจ้างมาประชุมพูดคุย 
 

๗. ให้ผู้รับจ้างจัดท าแผนงาน
ก่อสร้างให้ผู้ว่าจ้างทราบ 

 
 
 

 
 

/ปัญหา... 
 
 
 

 
 
 
 
 



-๒- 
 

ปัญหาและอุปสรรค/งานไม่แล้วเสร็จ
ตามแผนปีงบประมาณ ๒๕๕๘ 

แนวทางแก้ไขปัญหา/วิธีการปรับปรุง ส่ิงท่ีปรับปรุง 
 

๒. ระเบียบต่าง ๆ ด้านพัสดุ รวมทั้ง
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องมีค่อนข้างมาก 
การปฏิบัติงานหรือศึกษางานต้องรัดกุม 
ดังนั้น อาจใช้เวลาในการท างานแต่ละ
เรื่องนานและต้องปฏิบัติให้รอบคอบ 
ละเอียดและถูกต้องในการท างาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ควรจัดอบรมโดยเชิญผู้มีความรู้ ผู้ที่
เกี่ยวข้องกับระเบียบพัสดุฯ มาบรรยาย
ให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่ ผู้บริหาร และผู้
ที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง  

 

 

- ควรจัดส่งเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง 
ได้เข้ารับการฝึกอบรม และน า
ความรู้มาปฏิบัติงานให้เกิดความ
ถูกต้อง  
 

- ควรให้ผู้บริหารเข้าร่วมอบรม 
เพ่ือจะได้ทราบเกี่ยวกับระเบียบ
การจัดซื้อจัดจ้าง 

 
 
 
      ( พาณิภัค  บัวลอย) 
                 เจ้าหน้าที่พัสดุ 


